
新兴职业农民学历提升项目是高等职业教育的有机补充，其教学

管理应与普通高职教学管理要求一致。该项目学员隶属于相应专业和

系，其课程设置以专业为主，日常教学工作由南校区和清河校区共同

管理。为使教学管理工作能够高效有序进行，特制定相关管理规定： 

一、课程设置及教学任务 

新型职业农民学历提升项目具有其独特的特点，其课程设置应由

相应的系、专业按照《新型职业农民学历提升项目人才培养方案修订

办法》的有关要求进行设置，并由相关专业提出调整申请。 

专业课教学任务应由专业系承担，文化素养类课程主要由基础部

承担。每学期教学任务由教务处统一进行下达。 

二、课表编排 

各新型职业农民班级课表的编排应由各系、专业通过教务管理系

统进行编排，再由专业所在校区教学管理人员进行审核及调整，面授

学时原则上每周不少于 26学时。 

三、调停课 

（一）教师由于各种原因进行调停课申请，应遵循以下原则： 

1.上课时间、上课地点申请跨校区调整的（如由清河校区临时调

整至南校区上课），应由授课教师提出调整方案，并由专业所在系（部）

审核后提交至教务处教管科，由教务处教管科审批后通知清河校区教



务科执行。 

2.上课时间不变，上课校区申请调整的，应由授课教师提出调整

申请并说明原因，并由专业所在系（部）审核后提交至教务处教管科，

由教务处教管科审批后通知清河校区教务科执行。 

3.上课时间、校区不变，上课教室申请调整的，应由授课教师提

出调整申请并由专业所在系（部）审核后提交清河校区教务科审核执

行，并报教务处教管科备案。 

4.上课时间申请调整，上课校区及教室不变的，应由授课教师提

出调整申请，并由专业所在系（部）审核后提交清河校区教务科审核

执行，并报教务处教管科备案。 

5.课程授课内容有变化的，应由任课教师进行说明，并报所在专

业、系（部）审批后报教务处，经教务处审核通过方可调整。 

（二）交通安排 

凡涉及校区调整的，交通问题由专业所在系（部）与后勤管理处

进行沟通解决，并提交安全预案。清河校区负责组织学生登车，并派

人随车跟随。上课期间学生安全，由任课教师及所在系（部）负责。

返程时应由任课教师及所在系（部）负责组织学生登车，清河校区随

车人员应进行协助。 

（三）申请提交 

1.以上调停课原则上需提前三天由任课教师提交申请，如未按时

提交调停课申请，将按《教学差错及教学事故认定办法》处理。 

2.所有调停课均由任课教师在企业微信上进行提交，并按照不同

情况选择所对应校区教务负责人，由对应校区教务负责人进行调整后



及时抄送，以保证信息及时有效到达。 

四、教学检查 

每学期教学检查工作由清河校区教务科进行组织，并向教务处提

交教学检查方案，教务处将随机进行检查。 

五、工作量审核 

每学期教师工作量审核工作由任课教师所在系（部）进行审核，

清河校区教务科只负责学生日常管理，并将每月教学基本情况形成文

字材料上报至教务处。 

六、考试工作 

（一）考试安排及试卷、成绩提交 

期末考试试卷由任课教师在结课前两周提交至所在专业，由专业、

系（部）审核后统一提交至清河校区教务科。期末考试工作由清河校

区负责安排，任课教师考试当天到考场进行巡视，并及时领取试卷。

考试结束后三天内，任课教师应通过教务管理系统提交考试成绩，考

后试卷及成绩单应提交至清河校区教务科留存。 

（二）试卷抽查工作 

新型职业农民学历提升班考试试卷应参加试卷抽查工作，具体安

排由清河校区负责，任课教师及相应专业应积极配合清河校区完成试

卷抽查工作。对于误差率较大的课程，授课教师的年终考核将适度减

分。 

以上规定自 2019年 10月 8日起实行，最终解释权为教务处。 

                                            

教务处 

                                      2019年 9月 30日 



学年第   学期   月 

专业： 班级： 班主任： 

学生出勤情况 

教师授课情况（含调停课情况、督导听课情况等） 

教学保障情况 

                                  清河校区（机电工程学院） 

                                        年   月   日 


