
附表1：
2015-2016学年第二学期期初教学巡视安排
（南       区）
	时间
	巡视地点
	巡视人
	集合地点及时间
	召集人

	2月29日周一上午
	教学楼
	崔宝发、许红春、段丽丽
	教学楼分中控室
	许红春

	
	新综合楼
	崔  坤、刘  伟、王春玲
	新综合楼教师休息室
	刘伟

	2月29日周一下午
	教学楼
	李志强、张满清、赵海艳
	教学楼分中控室
	张满清

	
	新综合楼
	徐英岚、胡青晨、钱志伟
	新综合楼教师休息室
	胡青晨

	3月1日周二上午
	教学楼
	刘红梅、刘  伟、曹旻罡
	教学楼分中控室
	刘伟

	
	新综合楼
	罗红霞、许红春、段丽丽
	新综合楼教师休息室
	许红春

	3月2日周三上午
	教学楼
	万俊丽、王  晶、钱志伟
	教学楼分中控室
	王晶

	
	新综合楼
	何艳琳、张满清、李  翠
	新综合楼教师休息室
	张满清

	3月2日周三下午
	教学楼
	张京生、卢爱军、王春玲
	教学楼分中控室
	卢爱军

	
	新综合楼
	杨永杰、胡青晨、李  翠
	新综合楼教师休息室
	胡青晨

	3月3日周四上午
	教学楼
	曹授俊、王  晶、雷莉辉
	教学楼分中控室
	王晶

	
	新综合楼
	迟全勃、赵志强、段丽丽
	新综合楼教师休息室
	赵志强

	3月3日周四下午
	教学楼
	吴晓云、刘  伟、王春玲
	教学楼分中控室
	刘伟

	
	新综合楼
	周珍辉、许红春、雷莉辉
	新综合楼教师休息室
	许红春

	3月4日周五上午
	教学楼
	高秀清、张满清、赵海艳
	教学楼分中控室
	张满清

	
	新综合楼
	万春旭、卢爱军、曹旻罡
	新综合楼教师休息室
	卢爱军


（北   区） 

	时间
	巡视地点
	巡视人
	集合地点
	召集人

	2月29日周一上午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	张晖、高怀宝、周丽娟
	教务处教管科
	高怀宝

	2月29日周一下午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	李艳芳、吴振刚、赵粉平
	教务处教管科
	吴振刚

	3月1日周二上午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	朱京燕、张翠芬、李明琦
	教务处教管科
	张翠芬

	3月2日周三上午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	李春、吴振刚、赵粉平
	教务处教管科
	吴振刚

	3月2日周三下午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	周晖、张翠芬、李明琦
	教务处教管科
	张翠芬

	3月3日周四上午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	杜一馨、高怀宝、赵粉平
	教务处教管科
	高怀宝

	3月3日周四下午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	张晖、吴振刚、周丽娟
	教务处教管科
	吴振刚

	3月4日周五上午
	教学楼、图书馆、学生公寓B座
	李春、张翠芬、赵粉平
	教务处教管科
	张翠芬


附表2：
2015-2016学年第二学期期初教学检查巡视情况表
	   月    日
	第    周 周    第      节
	校区：

	教师到岗及

教学准备情况
	

	学生到课情况
	

	多媒体设备
准备情况
	

	其他需说明
的情况
	

	巡视人签字
	


附表3：
2015—2016学年第二学期期初教学文件检查安排表
	组别
	检查系（部）
	组长
	检查组人员
	召集人

	一
	园艺系
	崔宝发
	吴晓云、周珍辉、迟全勃、张满清、王春玲、雷莉辉、段丽丽
	刘伟

	
	牧医系
	
	
	

	
	食生系
	
	
	

	二
	水建系
	张晖
	高秀清、何艳琳、万春旭、万俊丽、王晶、赵海艳、谭利芬、曹旻罡、钱志伟
	许红春

	
	现代系
	
	
	

	
	信息系
	
	
	

	
	基础部
	
	
	

	三
	财金系
	李春
	周晖、杜一馨、张晖、黄颖、
周丽娟、李明琦
	高怀宝

	
	经管系
	
	
	

	四
	机电工程学院
	诸刚
	自行安排，检查时间表提交教务处

	五
	国际教育学院
	李英军
	


注：各召集人负责协调检查时间、联系检查组人员，并做好检查记录

附表4：
2015—2016学年第二学期           系（部）期初教学文件检查情况表
	专业
	姓名
	课程名称
	检查内容
	检查情况记录

	
	
	
	授课计划
	教案或者PPT数量
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                  检查人员签字：


说明：

1.授课计划要求：填写完整、规范；课时与教学任务相符；需要打印。

2教案或PPT要求：.数量、内容完整；.教案或PPT（前4周）与授课计划内容相符；.教案需打印。
3.此表由召集人组织填写。

附表5：
北京农业职业学院学生转专业实施办法
（试行）
为促进教育公平和增强学院教学管理的灵活性和弹性，满足学生个性发展需要，充分尊重学生的学习兴趣和职业取向，提高学生学习的主动性和积极性，促进人才培养工作更好地适应社会发展需要；进一步规范我院学籍异动管理，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》、《北京农业职业学院学生学籍管理办法》，结合我院实际，特制定本办法。
一、基本原则
1. 学院转专业受理对象为五年一贯制中职阶段二年级学生，受理时间为每年9月；高职一年级新生，受理时间为每年2-3月。
2. 学生在校期间只能在规定时间申请转专业一次，转专业申请一经学校批准，不得再次申请转回原专业或转入其他专业。
3. 各专业同意转出的学生人数累计不得超过该专业本年级学生总数的15%，接收比例一般累计不得超过该专业本年级学生总数的15%。 

4. 所有转专业学生均须按照转入专业人才培养方案要求，修完规定的课程，成绩合格，方予毕业。
5. 转专业前，学生已修课程与转入专业人才培养方案一致的，教务处予以确认，可以转换的课程由各系、分院确认后报教务处，教务处通知学生需要补修的其他课程。
6. 申请转专业的学生需通过学院组织的考核。
7. 在获学校批准前，申请转专业的学生必须在原专业坚持学习，否则以旷课处理。
二、申请条件 

（一）学生符合下列条件之一者，可以申请转专业：
1. 入学后发现某种疾病（隐瞒既往病史入学者除外）或生理缺陷经学校指定医院出具证明、校医院检查复核不能在原专业学习，但尚能在本校其他专业学习者。
2. 经学生申请、所在院（系）确认，学生有某种特殊困难或不适应当前所在专业学习者；在某些方面有突出才能，转入其他专业后能更好地发挥其特长者。
3. 五年一贯制学生一年级两个学期和高职学生第一学期成绩排名在本班15%以内的学生。
（二）学生申请转入其他专业，满足（一）中条件之一，并须同时满足下列各项条件： 

1. 我院一年级新生。
2. 所在院（系）同意转出。
3. 申请院（系）同意转入。
4. 五年一贯制学生在校学习满一学年，高职学生在校学习满一学期的学生，且所有课程成绩全部合格，无补考记录。
5. 符合申请转入院（系）专业的接收条件。
6. 通过学院组织的转专业考核。
三、学生有下列情况之一者，不得申请转专业： 

1. 在校期间转过专业。
2. 由外校转到我校学习且超过转专业受理时限。
3. 在校期间受过各种处分。
4. 在休学、保留学籍或保留入学资格期间的学生不能转专业。
5. 参加自主招生、单独招生考试录取的学生。
6. 高考分数低于转入专业班级最低录取分数的。
7. 非涉农专业学生不得转入涉农专业，涉农专业之间可以申请转专业。
四、工作程序 

1. 各院（系）教学秘书向教务处报送各专业接收条件。
2. 教务处负责制定转专业工作安排和要求，并在校园网公布。
3. 学生在规定时间内以书面形式向所在院（系）教学秘书提出转专业申请并提供相关证明材料，填写《北京农业职业学院学生转专业申请表》。
4. 学生所在院（系）根据学院规定及实际情况，对申请转专业的学生进行审批并报教务处审核。
5. 教务处审核同意后，转入系、分院可组织由相关人员（系主任、书记、专业主任、教师、学办主任等）参加的考核小组（不少于5人），通过笔试或面试方式对拟转入学生（含本系 、分院内转专业者）进行考核，确定拟转入学生名单。
6. 转入院（系）将考核情况及拟转入学生名单报送教务处复核，经主管院长批准后，教务处向全校公布转专业学生名单予以公示；
7. 公示结束后无异议的学生，由所在院（系）教学秘书负责通知学生到教务处、学生处、财务处等相关单位办理转专业手续。对于有异议的学生，由教务处牵头相关单位负责对相关异议进行调查，在此基础上决定是否允许转专业。
五、附则
本办法由学院教务处负责解释。 

附件6：
北 京 农 业 职 业 学 院

转 专 业 申 请 表

	学生
	
	入学日期
	

	入学成绩
	
	科类
	

	原录入专业
	
	拟转入专业
	

	申请理由及依据

                                                   申请人：

                                                   日  期：

	2015——2016学年第一学期成绩
2014——2015学年第二学期成绩

	课  程
	成绩
	课  程
	成绩

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	转出系部审核：


	转入系部审核：

	教务处意见：
	主管领导意见：


