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教学特色

注重学生理论知识、实践技能和实践能力的培养，

形成了“课堂教学+校内实训+企业实训+大赛提升”的

培养渠道，在教学过程中采用“学+练+赛+工+证”的教

学模式。

培养目标

旨在培养学生掌握一定的法律知识和文秘知识，

使学生在具备法律事务处理能力和行政事务处理能力

的基础上，注重训练学生的速录技能，使学生100%顺

利就业。

主干课程

宪法、刑法理论与实务、民法理论与实务、合同法理

论与实务、商法理论与实务、行政法与行政诉讼法理论与

实务、刑事诉讼法理论与实务、民事诉讼法理论与实务、

法律文书写作、速录、秘书原理与实务、口才艺术与人际

沟通、公共关系、会议组织与管理。

法律文秘专业
专业代码 580402

孙艺，北京市西城区人民法院书记员

刘雨晴，北京市第四中级人民法院书记员 王涵，北京市高级人民法院书记员

校政合作

北京农业职业学院法律文秘专业是北京市法院系统书记员培养

基地，连续多年为北京市各级人民法院培养输送百余名合格书记

员。每年11月，北京高院下发书记员招录计划，学生可以进入北京

市各级人民法院进行为期6个月的顶岗实习和毕业实习，以顺利适

应就业岗位。

书记员培养基地挂牌仪式

财会金融系
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优秀毕业生代表

2019年北京市高职院校文秘速录赛项二等奖2017年全国高等职业院校速录文秘赛项二等奖

刘宁（左）芦萍（右）分别为

法律文秘专业2007届、2010届毕业

生，北京市方圆公证处公证员。

高会，2014届法律文秘毕业生，专升

本后考取研究生，被派往日本留学。
张佳怡，2015届法律文秘专业毕业

生，中国银河证券股份有限公司文员。

实践实训

目前校内建有中文速录实训室和现

代办公实训室，供学生练习速录技能和

现代化办公设备的使用。校外实训期

间，学生们将进入北京市各级人民法

院、北京市各级人民检察院、北京志识

恒律师事务所、北京紫光达律师事务所

及其他企事业单位进行为期6个月的顶

岗实习和毕业实习。此外学生还有机会

参加北京市和全国高职院校速录文秘职

业技能大赛，以赛促教，以赛促学，激

励学生不断地挑战自我，向“更快、更

高、更强”的目标冲刺。

职业资格证书

学生毕业时将取得速录员（初级、中级、高级）职业资格证书和秘书职业资

格证书。

就业岗位

通过三年的学习，学生可以应聘北京市各级人民法院和检察院书记员、企业

行政助理、法务助理、办公室文员、村官助理、社会工作者等岗位，也可以经过

专升本考试升入本科院校学习深造。当然还可以通过努力，实现自主创业的梦

想。

法律教研室：82596451　李老师：15601261126　王老师：13621093261    
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专业特色

1、学院重点专业，学徒制试

点专业

2、北京市教委TAFE改革试点

专业

3、北京市“1+X”职业技能等

级证书第一批试点院校

4、导师制培养，为学生发展

提供全方位帮助和指导

5、校企合作有十几家单位，

产教融合式培养

招生班型

大数据与会计专业（用友-ERP实施工程师订单班）

与用友签约ERP实施工程师订单班，以学生为中心，

以就业为导向，校企联合进行包括专业技能、就业技能在

内的全面培养，推荐单位，有效实现“毕业即就业”。

订单班特色

主干课程

财务会计、成本会计、业财一体信息化、财务共享服

务、VBSE管理会计实践、税收实务、Excel财务应用、数字

税务认知及应用、财务大数据可视化分析、财务机器人开

发与应用、与用友集团合作开设“财会就业人才实战特训

营”等校企合作课程。

师资力量

大 数 据 与 会 计 （ 专 业 代

码：530302）是学院骨干专业，拥

有北京市优秀教学团队，有专任教

师13人，其中北京市教学名师1人，

教授3人，副教授5人。教师具备双

师素质，其中注册会计师4人，税务

师1人，美国注册管理会计师1人，

国际注册内部审计师1人,注册理财

规划师4人。用友专家注册会计师2

人。

大数据与会计
专业代码 530302
用友—ERP 实施工程师订单班
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10人进入北京市会计技能普测全市30强
北京市会计技能大赛二等奖

北京市会计技能大赛一等奖

张老师：13120086162         梁老师：15510456881

订单班合作单位介绍

用友网络科技股份有限公司是

软件和信息技术服务竞争力百强企

业，2022年，用友财务软件荣获用

户首选品牌，2021年中国财务管理

软件市场占有率第一，2021年中国

ERP软件市场占有率第一。

优秀毕业生代表

我校毕业生分布在北京各领域，能快速适应岗位需要，成为各单位部门的骨干力量，担任重要的财务核算与管理工作。

大赛获奖

廖阅文：会计专业优秀毕业生，中

国工商银行大客户经理，支行内控先进

个人

张鹤：会计专业升本优秀毕业生， 

2016年在英国女王大学攻读研究生，现

就职于保利集团财务部

冯会：会计专业自主创业优秀毕业

生，与同学自主创业，成立北京华商联合

科技发展有限公司

袁丁，会计专业优秀毕业生，优

秀士兵。入伍复员后，在北京农学院升

本，本科毕业后攻读研究生。
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