附件：排版要求
北京高等教育教材建设研讨会征文编撰体例
一、封面（首页，第0页）
请在封面注明稿件的中文标题、作者姓名、所在单位、通讯地址、联系电话、传真或电子信箱等。个人信息也务必完整、准确，以便编辑及时与作者联系。

二、中文标题
中文标题用三号宋体加粗居中列示。

三、作者姓名及相关信息
请在作者姓名（用五号黑体居中列示）旁增加一个注释，说明每位作者的工作单位。

四、正文格式
1.稿件正文用Word编排。

2.正文一级标题居中，二级、三级和四级标题前空两格。一级标题用中文数字一、二、三……编号；二级标题用（一）（二）（三）……编号；三级标题用1. 2. 3. ……编号；四级标题用（1）（2）（3）……编号。二级标题可根据需要决定采用与否，可以只使用一、三、四级标题格式。一级标题为五号黑体，二级标题为五号楷体，三级和四级标题为五号宋体。

3.正文内容以五号宋体、单倍行距编排，页边距上、下、左、右均不小于2.54厘米。

4.图、表、公式均采用连续编号，图、表的序号格式为：表1、表2……，图1、图2……。表的题目在上面居中列示；图的题目在下面居中列示。根据需要，表下须注明资料来源和必要的注释，以“资料来源：……”或“注：……”等格式列示（需前空两格）。

5.图、表等为五号宋体，标题和表头为五号粗宋体；对表格的注释用小五号楷体。

6.表格的线条应尽可能全部清晰地划出（左右两边不封闭），且均采用细线条，不需加粗。

7.若图、表较大，应尽可能将其置于单独页面，可通过对文字列示的调整加以解决。

五、注释
注释一律使用小五号宋体，并以脚注形式置于当前页下，以“①②③……”表示且每页单独连续编号。

六、图片

需为JPG格式且图片像素不低于2M，每张图片均需提供10—20字简要文字说明。
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