学生档案传递办法
一、北京生源：
1、专接本：学生档案由学生本人自带交至录取高校。
2、签订三方协议：单位接收档案或在指定人才机构存档的，由本人自带档案交到单位人事部门或单位指定的人才机构。
3、志愿服务西部、参军：毕业生档案暂时存在学校就业指导中心，待服务期满派遣后办理转递手续。
4、劳动合同、用工证明、自主创业、待就业：二分到本人户籍所在区县大学毕业生就业工作部门，档案由就业指导中心邮寄毕业生户籍所在地人才机构。机构详细地址见附表1

5、学生党员组织关系转移。
派遣的学生党员关系由各系联系组织人事处负责转移到用人单位指定部门。二分到各区县的党组织关系（预备、正式党员）转移办法：由各系与组织人事处联系办理，其党组织关系介绍信题头开至区县乡镇党委（工委）：“xxxx学生党组织关系由北京农业职业学院转到乡镇党委（工委）。然后由乡镇党委（工委）再转到户口所在地。
6、出国学生档案转递。毕业生二分回本人户籍所在地人才机构，档案由就业指导中心邮寄毕业生户籍所在地人才机构。机构详细地址见附表1

二、外省市生源：
1、专接本：学生档案由学生本人自带交至录取高校。
2、签订三方协议：已派遣到生源地单位的毕业生，持《报到证》在规定时限内到工作单位报到。毕业生档案由招生就业处就业指导中心
邮寄至档案接收单位。邮寄地址请登录北京农业职业学院就业网查看（www.bvca.edu.cn）。
3、拟在北京就业、二分回省就业以及出国的毕业生，持回省二分的《报到证》务必在规定时限内回生源地“二分单位”报到并办理回省就业、档案查询等有关手续。毕业生档案由招生就业处就业指导中心邮寄至生源地档案接收单位。邮寄地址请登录北京农业职业学院就业网查看（www.bvca.edu.cn）

招生就业处就业指导中心
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附表1：北京市各区县人才服务中心通讯地址

	区县
	档案接收部门名称
	具体地址
	联系方式

	东城区
	北京市东城区人力资源和社
	朝内大街192号
	67014511、84135479

	
	会保障局毕业生就业工作部门
	
	

	
	
	
	

	西城区
	北京市西城区人力公共资源
	西城区德外大街塔院胡同 8
	59657923

	
	公共服务中心档案管理科
	号
	

	朝阳区
	北京市朝阳区人才服务中心
	朝阳区将台路 5 号院 15 号
	84296010

	
	人事代理服务科
	楼普天实业创新园朝阳人
	

	
	
	才
	

	海淀区
	北京市海淀区人才服务中心
	海淀区西四环北路 73  号中
	88493116

	
	档案部
	关村科技发展中心 2 层
	

	丰台区
	北京市丰台区人才服务中心
	丰体南路3号丰体时代大厦3层
	83326661

	
	档案部
	层
	

	石景山区
	北京市石景山区人才交流服
	北京市石景山区杨庄路 66
	88930352

	
	务中心集体存档部
	号
	

	门头沟区
	北京市门头沟区人才服务中
	门头沟区中门寺 16  号民生
	69844345

	
	心档案管理部
	大厦二层
	

	房山区
	北京市房山区流动人员档案
	房山区良乡苏庄东街 9 号速
	89367014

	
	管理服务中心毕业生接收部
	8 酒店一层
	

	通州区
	北京市通州区人才服务中心
	北京市通州区运河西大街
	69545473

	
	档案库
	玉桥西里 4 号楼一层
	

	顺义区
	北京市顺义区人才服务中心 毕业生就业部
	顺义区府前东街六号
	81496137

	昌平区
	北京市昌平区人才服务中心
	北京市昌平区鼓楼东街 62
	89704431

	
	高校毕业生服务窗口
	号三层
	

	大兴区
	北京市大兴区人才服务中心
	大兴区清源路 36  号人力资
	69241884

	
	高校毕业生就业服务部
	源市场二层
	

	平谷区
	北京市平谷区人才服务中心
	平谷区新平东路 3 号人才服
	69983705

	
	档案科
	务中心
	

	怀柔区
	北京市怀柔区人力资源和社
	北京市怀柔区开放路 86  号
	89686022

	
	会保障局档案管理中心
	劳动大厦
	

	密云区
	北京市密云区人力资源服务
	密云区西滨河路 60  号博物
	69042577

	
	中心档案中心
	馆院内
	

	延庆区
	北京市延庆区人才交流服务 中心
	北京市延庆区高塔路 40 号
	69102383

	经济技术
	北京经济技术开发区人才交
	北京经济技术开发区隆盛
	67877421

	开发区
	流服务中心
	大厦 b 座一层
	67880360

	
	
	
	67880169


注：1.北京生源毕业生生源地与现户籍所在地不一致的，派遣至现户籍所在地区县人力资源和社会保障局毕业生就业工作主管部门。
2.毕业生档案转递要按照人事档案转递有关规定通过机要办理转递手续，勿将毕业生档案交由毕业生个人携带。
