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纪律检查建议书、监察建议书，是纪委（监察处）依据党纪

党规及监察法，对经初步核实，虽有违纪事实，但情节轻微，不

需要追究党纪和行政责任的问题，向有关党组织、行政部门和个

人提出处理建议的正式公文。 

一、法律依据 

《中国共产党纪律检查机关案件检查工作条例》《中国共产

党纪律检查机关案件检查工作条例实施细则》《中华人民共和国

监察法》等相关规定。 

二、适用对象 

（一）纪律检查工作对象：学院各基层党组织、各中层单位

及全体党员干部。 

（二）监察对象：各中层单位及全体教职工。 

三、适用情形 

（一）对纪律检查工作对象违纪问题经初步核实，虽有违纪

事实但情节轻微，不需追究党纪、政纪责任的，应建议由党组织

作出以下处理的，可使用《纪律检查建议书》： 

1.党组织负责人同被反映人谈话，进行批评教育； 
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2.责成被反映人作出口头或书面检查； 

3.召开民主生活会或组织生活会，对被反映人进行批评帮

助； 

4.纠正被反映人的违纪行为或责令其停止正在进行的违纪

行为； 

5.对被反映人的工作或职务进行调整； 

6.在一定范围内进行通报批评； 

7.责成被反映人退还违纪所得； 

8.其它需要提出纪律检查建议的。 

上述处理办法对同一被反映人可以单独使用，也可合并使

用。 

（二）对监察对象违纪违规行为问题，根据检查、调查结果，

有下列情况之一的，可使用《监察建议书》： 

1.拒不执行法律、法规或者违反法律、法规以及人民政府的

决定、命令，应当予以纠正的； 

2.中层单位或个人作出的决定、规定违反法律、法规，国家

政策或者学院内部规章制度，应当予以纠正或者撤销的； 

3.中层单位或个人给国家利益、集体利益和公民合法权益造

成危害或损害，需要采取补救措施的； 

4.中层单位录（聘）用、任免、奖惩决定明显不适当，应当

予以纠正的； 
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5.中层单位在日常教育、监督、管理中存在薄弱环节，需要

进一步改进的； 

6. 需要完善廉政、勤政制度的；  

7. 违反行政纪律取得的财物，依法应当没收、追缴或者责

令退赔的； 

8. 其它需要提出监察建议的。 

上述处理办法对同一被反映人可以单独使用，也可合并使

用。 

四、使用规定 

1.《纪律检查建议书》和《监察建议书》（以下均简称《建

议书》）由学院纪委（监察处）填写，由学院纪委书记签发。 

2.《建议书》由学院纪委（监察处）以书面形式直接送达有

关基层党组织、中层单位及个人，也可以采取留置送达、委托送

达和邮寄送达。送达时必须有《送达回执》，由受送达人在《送

达回执》上载明收到的日期、签名或者盖章。受送达人在回执上

的签收日期为送达日期，邮寄送达以挂号回执上注明的收件日期

为送达日期。 

3.受送达人拒绝签收或者拒绝签名（盖章）的，送达人应当

邀请受送达人所在单位人员到场，见证现场情况，由送达人在送

达回执上载明拒收事由和日期，由送达人、见证人签名或者盖章，

将《建议书》留在受送达人的住所或所在单位，即视为送达。受

送达人拒收的，不影响《建议书》的执行。 
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附件 1 

 

一、文头：中共北京农业职业学院纪律检查委员会 XX 建议

书 

二、文号：京农职纪（监）建字［20XX］XX号 

三、标题：关于对 XXX的建议 

四、主送：XXX 

五、正文：本建议书依据《中国共产党纪律检查机关案件检

查工作条例》（《中华人民共和国监察法》）的规定，对你单位

（个人）进行检查（调查）后认为： 

第一部分：被反映单位和人员的基本情况（可省略）； 

第二部分：学院纪委（监察处）检查、调查后所认定的事实、

证据、法律依据； 

第三部分：提出的纪检监察建议。 

第四部分：请你单位（个人）于收到本《建议书》30日内，

将办理结果报告学院纪委（监察处）。对本《建议书》有异议的，

可自收到本《建议书》之日起 30 日内向学院纪委（监察处）提

出。 

六、落款：发出单位署名、盖章、具时。 

七、注明份数：本《建议书》一式（XX）份。 
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附件 2 

 

 

收件人  

送达单位  

送达地点  

送达文件 签发人 送达人 
签收 

日期 

收件人 

签名 

不能送达 

理由 

      

      

      

      

备注  
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抄送：学院党政领导。 

中共北京农业职业学院纪律检查委员会      2018年 5月 11日印发 


