项目验收资料清单
	序号
	资  料
	备  注

	1
	招标文件、投标文件、合同文本（包括协议采购、招标采购、比选等）
	专家现场查阅

	2
	项目验收申请（一式四份）
	如有协议采购的，协议采购和招标采购需要分别填写项目验收申请。

	3
	仪器设备采购清单
	中标供应商签字盖章

	4
	仪器设备开箱记录
	项目单位签字盖章

	5
	设备安装、加电测试记录
	中标供应商及项目单位签字盖章

	6
	项目变更申请表
	提供审批通过的项目变更申请；原则上不接受赠送设备，如需要也要填写变更报告。

	7
	试运行报告
	项目单位、设计方、监理方、施工方（承建方）签字盖章

	8
	初验报告
	项目单位、供应商签字盖章

	9
	隐蔽工程线路图、照片
	供应商签字盖章，配图及照片要注明：时间、地点、内容。

	10
	路由图
	

	11
	培训记录
	培训人员、受训人员签字，盖章

	12
	操作手册
	电子档，纸质版至少5份

	13
	产品合格证、保修单
	扫描件

	14
	工程主要节点施工检查记录
	由监理单位准备，签字盖章

	15
	施工过程情况报告及验收建议材料
	由监理单位准备，签字盖章


备注：所有资料签字、盖章、日期都要齐全。
