北京农业职业学院

项目验收书

项目名称：

中标单位：

申请验收单位：

申请验收日期：

说      明

一、项目全部完成，正常使用、运转后，项目负责人填写《项目验收书》。

二、资产管理处组织相关部门、人员对项目进行验收，并形成组织验收单位意见。

三、《项目验收书》一式五份（最终电子版发给国资处老师）填写说明如下：
1、封面：根据合同填写项目名称、中标单位、申请验收单位和申请验收日期。

2、项目基本情况表：根据合同内容及项目完成情况填写。

3、项目仪器设备及分项内容清单：根据合同内容逐一对应填写,并加盖中标单位公章。
4、仪器设备开箱记录：根据仪器设备内容和开箱情况逐一填写。

5、申请验收单位意见：由项目负责人填写、签字、加盖部门公章，并加盖中标单位公章。
6、基础改造项目需附项目决算书；有施工监理的项目需附项目监理报告。
项目基本情况表

	项目名称
	

	项目负责人
	
	项目执行单位
	

	中标金额
	
	项目编码
	

	起始时间
	
	完成时间
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	项  目  内  容  简  介

	


项目仪器设备及分项内容清单
供货单位：（中标单位公章）

	序号
	仪器设备/分项内容名称
	规格型号（不要求填写参数）
	制造商名称
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	负责人

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合 计（项目金额）
	


仪器设备开箱记录

	序号
	仪器设备名称
	单位
	数量
	单价（元）
	规格型号是否与

合同一致
	设备是否完好
	技术资料是否完备
	有无备品备件
	存放地点
	使用部门
	领用人
	对前面相关内容的说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	申请验收单位意见

	本项目执行过程中无（有）变更，无（有）厂家赠送货物。

目前，项目已按合同内容完成，现提出验收申请。

项目负责人签字（公章）：                  中标单位：（公章）

                                        年    月    日



	仪器设备变更协议（变更说明）

	序号
	合同内容
	 变更后内容
	变更原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	验收小组意见

	根据此项目合同及相关补充协议，经验收小组成员现场检验，此

项目已实施完成，基本符合合同及相关补充协议所约定的内容和标准，该项目验收合格。

项目执行单位：                                              

    国有资产管理处：                                              
        计划财务处：                                              
          相关部门：                                              
          相关部门：                                              
组织验收单位 (公章)：

                                     验收日期：       年    月    日




