
多媒体教室及实训场所使用管理规定

1.使用多媒体前，请认真阅读各控制台操作说明，严格按照规程操作，课前仔细检查仪器设备。
2.使用完毕后，须按规定关闭所有多媒体设备后方可离开。
3.遵守上课纪律。不得在多媒体教室及实训场所追逐打闹、大声喧哗。
4.多媒体教室及实训场所严禁吸烟。
5.严禁穿背心、短裤、拖鞋进出多媒体教室及实训场所。
6.爱护公共财物。严禁在多媒体教室内门窗、桌椅及墙壁上涂写、刻划或随意张贴，不得将多媒体教室及实训场所的课桌椅和设备随意挪动或搬出。
7.保持多媒体教室及实训场所卫生。不得携带与教学无关的物品和食物进入多媒体教室及实训场所，严禁乱扔垃圾、吃东西、随地吐痰。
8.离开多媒体教室或实训场所时，应将书包、学习用品及作品等随身带走。
[bookmark: _GoBack]9.要节约用电，离开多媒体教室或实训场所自觉关闭门窗、用电设备等。
 
